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Zespot Szkot Nr 1 im. Legionow Polskich w Kozienicach Regulamin biblioteki szkolnej

I. Organizacja biblioteki szkolnej i zadania nauczyciela bibliotekarza

1. Biblioteka szkolna miesci sie w budynku szkoty przy ulicy Warszawskiej 72 w Kozienicach.
Biblioteka posiada oddzielne pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie czytelnia.

2. Biblioteka szkolna jest pracownia stuzgca realizacji potrzeb i zainteresowan nauczycieli,
ucznidw i rodzicow. Stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych, wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli, uczestniczy w przygotowaniu ucznidéw do
samoksztatcenia, réwniez do korzystania z innych bibliotek i srodkéw informacji.

3. Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja:

1) gromadzenie i opracowanie zbioréw,
2) korzystanie ze zbioréw w czytelni i wypozyczanie poza biblioteke,
3) korzystanie ze Srodkéw audiowizualnych w czytelni,
4) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w czytelni.
4. Biblioteka stosujgc wtasciwe sobie metody i Srodki petni funkcje:
1) ksztatcaco-wychowawczg poprzez:
a) rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych,
b) przygotowanie do korzystania z réznych zrédet informacji,
c) ksztatcenie kultury czytelniczej,
d) wdrazanie do poszanowania ksigzki,
e) udzielanie pomocy nauczycielom w ich pracy i doskonaleniu zawodowym;
2) opiekunczo-wychowawczg poprzez:
a) - wspodtdziatanie z nauczycielami
b) - wspieranie prac majgcych na celu wyréwnanie réznic intelektualnych,
c) - otaczanie opieka ucznidow szczegdlnie uzdolnionych,
d) - pomoc uczniom majgcym trudnosci w nauce;
3) kulturalno-rekreacyjng poprzez uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego.

5. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie wszystkich klas, nauczyciele i inni pracownicy
Szkoty, rodzice, a takze inne osoby na zasadach okreslonych w regulaminie. Sposéb
korzystania z Multimedialnego Centrum Informacyjnego okresla odrebny regulamin.

6. Zakres obowigzkdw nauczyciela bibliotekarza:

1) koordynowanie pracy w bibliotece:

a) - opracowanie rocznych planéw dziatalnosci biblioteki oraz termindéw

b) wazniejszych imprez,

c) - uzgadnianie stanu majatkowego z ksiegowoscig,

d) - projektowanie wydatkéw na rok kalendarzowy,

e) -sprawozdania z pracy biblioteki, zawierajgce ocene czytelnictwa;
2) praca pedagogiczna:

a) - gromadzenie zbiorow zgodnie z potrzebami,

b) - udostepnianie zbiordw,

c) - udzielanie informacji bibliotecznych,

d) -rozmowy z czytelnikami o ksigzkach,
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3)

4)

e) - poradnictwo w wyborach czytelniczych,

f) - prowadzenie zaje¢ czytelniczo-medialnych zgodnych z programem przyjetym
przez szkote zawartych w planie organizacyjnym szkoty,

g) - udostepnianie nauczycielom i opiekunom potrzebnych materiatow,

h) -informowanie nauczycieli o czytelnictwie ucznidéw i analiza czytelnictwa,

i) - prowadzenie réznych form wizualnych informacji o ksigzkach,

j) - organizowanie réznych form inspiracji czytelnictwa,

k) -dobra znajomosc zbioréw i potrzeb czytelniczych,

[) - dostosowanie formy i tresci pracy do wieku i poziomu intelektualnego ucznidw;

praca organizacyjna:

a) - gromadzenie zbioréw oraz ich ewidencja — zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

b) - opracowanie biblioteczne zbiordw,

c) - selekcja zbioréw iich konserwacja,

d) - organizowanie warsztatu informacyjnego,

e) - wydzielenie ksiegozbioru podrecznego,

f) - prowadzenie katalogdw,

g) - udostepnianie zbioréw;

wspotpraca z rodzicami i instytucjami:

a) - w miare mozliwosci nauczyciel bibliotekarz wspétpracuje z rodzicami uczniéw,

b) - bibliotekami pozaszkolnymi i innymi instytucjami kulturalnymi.

7. Zbiorami biblioteki sg dokumenty pismienne (ksigzki, czasopisma i inne) i materiaty

audiowizualne.

8. Bezposredni nadzér nad biblioteka sprawuje dyrektor szkoty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

- zapewnia obsade personelu oraz odpowiednie pomieszczenia i wyposazenie,
- zapewnia srodki finansowe,

- zarzadza skontrum zbioréw,

- zapewnia nauczycielom bibliotekarzom godziny do prowadzenia lekgji,

- zatwierdza tygodniowy rozkfad zajec,

- hospituje i ocenia prace biblioteki.
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Il. Regulamin biblioteki

1. Warunki korzystania z zasobow biblioteki

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

Biblioteka szkolna udostepnia zbiory: uczniom i pracownikom szkoty, w czasie
okreslonym harmonogramem pracy biblioteki.

Zbiory biblioteki udostepniane sg, za posrednictwem nauczyciela bibliotekarza, na
miejscu, w czytelni oraz do zabrania na zewnatrz.

Korzystanie ze zbioréw biblioteki jest bezptatne.

W bibliotece nalezy zachowywad sie spokojnie i cicho.

W bibliotece obowigzuje zakaz spozywania positkdw i picia napojow.

Czytelnik odpowiada materialnie za zagubienie lub zniszczenie wypozyczonych
z biblioteki materiatéw. Jest zobowigzany odkupi¢ zagubione lub zniszczone
materiaty. Jesli nie jest to mozliwe, odkupuje inny tytut wskazany przez bibliotekarza.
Wszystkie wypozyczone przez ucznidw materialy muszg zosta¢ zwrdécone do
biblioteki najpdzniej na dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego. Osobom,
ktére nie rozliczyty sie z biblioteka przed wakacjami, wstrzymuje sie, w nowym roku
szkolnym, udostepnianie wszelkich materiatéw z zasobdéw biblioteki do momentu
zwrotu zalegtosci.

Klasy programowo najwyzsze rozliczajg sie z wypozyczonych materiatéw na tydzien
przed zakoniczeniem zajec.

Pracownik szkoty, rozwigzujacy stosunek pracy, ma bezwzgledny obowigzek
rozliczenia sie z biblioteka. Jesli nie zrobi tego w sposéb opisany w pkt 6 niniejszego
regulaminu, zostanie przez szkote obcigzony finansowo za materiaty wypozyczone
i nie oddane do biblioteki ( aktualna cena nie oddanych materiatéw).

2. Wypozyczanie ksigzek

1)

2)

3)

4)

5)

Czytelnik moze wypozyczaé ksigzki i inne materiaty tylko na swoje nazwisko, po
okazaniu aktualnego identyfikatora z kodem kreskowym.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki. Nie dotyczy to pomocy dydaktycznych
wypozyczanych przez nauczycieli. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze
stanowic inaczej.

W chwili wypozyczania, czytelnik powinien zgtosi¢ bibliotekarzowi wszelkie
uszkodzenia i inne nieprawidtowosci zauwazone w pobieranych materiatach.

Ksigzki nalezy zwrdci¢ w terminie do dwéch tygodni od daty ich wypozyczenia. Po
uzgodnieniu z bibliotekarzem mozna uzyska¢ prolongate terminu zwrotu.

W uzasadnionym przypadku, bibliotekarz moze zazgda¢ zwrotu ksigzek przed
uptywem ustalonego terminu.
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lll. Regulamin czytelni i Multimedialnego Centrum Informacyjnego

1.

10.

11.

12.
13.

14.

Z Multimedialnego Centrum Informacyjnego (MCI) mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie,
nauczyciele i pracownicy Szkoty w ustalonych godzinach (informacja na drzwiach
wejsciowych).

Uczniowie przebywajacy w czytelni szkolnej pozostajg pod opieka nauczyciela
bibliotekarza lub nauczyciela prowadzgcego zajecia.

W czytelni obowigzuje zakaz spozywania positkdw i picia napojéw.

Wszyscy uczniowie korzystajagcy z komputerow lub ksiegozbioru i czasopism, majg
obowigzek przekazania pracownikowi biblioteki identyfikatora lub legitymacji szkolnej.
Rzeczy osobiste: plecaki, torby , reklamoéwki itp. uczniowie odktadajg na wyznaczone
miejsce.

Czytelnicy z ksiegozbioru podrecznego korzystajg za posrednictwem nauczyciela
bibliotekarza.

Z ksiegozbioru podrecznego i zbiorow multimedialnych mozna korzysta¢ na miejscu
w czytelni. Czasopisma mozna wypozyczac¢ do domu.

Stanowiska komputerowe stuzg wytacznie do celéw edukacyjnych: poszukiwan
materiatdw w zasobach Internetu, wykonywania prac dla nauki wtasne;j.

W MCI zabronione sg nastepujgce dziatania:

1) korzystanie ze stanowisk komputerowych i Internetu w celach zarobkowych

(transakcje wigzane, zakfady sportowe, aukcje internetowe itp.),

2) wykonywanie czynnosci naruszajacych prawa autorskie twércéw lub dystrybutoréw

oprogramowania i danych,

3) instalowanie innych programéw i dokonywanie zmian w juz istniejgcym

oprogramowaniu,

4) naruszanie prywatnosci cudzych zasobdw oraz zamieszczanie niedozwolonych plikéw

nawigzujgcych do przemocy itamigcych przepisy prawa,

5) wykorzystywanie komputera do gier i zabaw.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidiowosci w pracy komputerdow nalezy zgtaszac
opiekunowi MCI. Za umyslne uszkodzenia sprzetu uzytkownik odpowiada finansowo.
Praca przy komputerze oraz korzystanie z drukarki i skanera s3 mozliwe po otrzymaniu
zgody nauczyciela bibliotekarza.

Uzytkownicy mogg korzystac z wiasnych nosnikédw informacji za zgodg opiekuna MCI.
Udostepnianie materiatéw w czytelni oraz korzystanie ze stanowisk multimedialnych
podlegajg rejestraciji.

Uzytkownikéw MCI obowigzuje cisza oraz sposdb zachowania nie zaktdcajgcy pracy
pozostatych osdb.



